
公立大学法人名桜大学
令和６年度個人情報ファイル簿

No 個人情報ファイルの名称 行政機関等の名称
個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさど

る組織の名称
個人情報ファイルの利用目的 記録項目 記録範囲

記録情報の収集
方法

特定個人情報
の有無

要配慮個人情
報の有無

記録情報の経
常的な提供先

の有無

記録情報の経常
的な提供先の名

称

開示請求を受
理する組織の

名称

開示請求を受理す
る組織の所在地

訂正及び利用停
止に関する他の法
律又はこれに基づ
く命令の規定によ

る
特別の手続等の

有無

法第60条第2項第
1号（電算処理ファ
イル）の有無

法第60条第2項第
2号（マニュアル処
理ファイル）の有無

令第20条第6項第
2号に該当する
ファイル（副ファイ
ル）の有無

1 職員録 公立大学法人名桜大学 総務課 教職員等の所在・連絡先等を把握
し、業務を円滑にするため

1.所属部・課・係、2.生年月日、マイナンバー情報、電話番号、銀行口座番号、3氏名、
4.内線番号、5.メールアドレス

教職員等 本人からの報告
総務課にて設定

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 有 無

2 学業成績通知書 公立大学法人名桜大学 教務課
学生の成績状況を永久保存する。
学生への成績交付及び指導教員に
よる履修指導に利用する。

1.学籍番号、2.氏名、3.性別、4.所属学部学科等、5.生年月日、6.成績評価及び単位、
7.入学年月日、8.卒業（修了）年月日

登録者全員 科目担当教員が教
務システムに入力

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 有 有

3 履修登録データ 公立大学法人名桜大学 教務課 学生の１個学期に登録した授業科
目を確定

1.学籍番号、2.氏名、3.性別、4.所属学部学科等、5.生年月日、6.登録科目 登録者全員 学生本人が教務シ
ステムに入力

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 有 無

4 卒業判定資料ファイル 公立大学法人名桜大学 教務課 卒業対象学生についての卒業判定 1.学籍番号、2.氏名、3.修得単位数、4.判定結果 卒業対象者 学籍簿及び成績表 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 有 無

5 卒業生台帳ファイル 公立大学法人名桜大学 教務課 年度毎の卒業者の確認 1.卒業証書番号、2.学籍番号、3.氏名、4.生年月日、5.本籍 卒業生 教務システムより
抽出

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 有 無

6 学位授与関係（修士、博士）ファイル 公立大学法人名桜大学 教務課 学位授与関係の把握 1.学位番号、2.専攻、3.学生番号、4.氏名（フリガナ）、7.生年月日、8.性別、
9.本籍、10.修了年度、

修了対象年度の修
士、博士学生

各研究科委員会の
合否判定資料

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 有 無

7 入学金及び授業料減免申請関連書類 公立大学法人名桜大学 学生課 入学金及び授業料減免作業のため 1.学籍番号、2.氏名、3.生年月日、4.現住所・連絡先、5.所属学部・学科、6.入学年度、7.銀行口座番
号、8.過去の利用の有無

給付奨学金申請者 給付奨学金申請者
からの提出

無 有 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

8 入学金及び授業料減免関連ファイル 公立大学法人名桜大学 学生課 入学金及び授業料減免作業のため 1.学籍番号、2.氏名、3.生年月日、4.所属学部・学科、5.入学年度・卒業予定年月日、6.減免区分情
報、7.振込先口座情報

奨学生全員
日本学生支援機構
奨学金システムより
抽出

無 有 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

9 学生教育研究災害傷害保険加入者情報ファイル 公立大学法人名桜大学 学生課 加入状況の把握 1.学籍番号、2.氏名、3.所属学部・学科、4.保険期間、5.入金金額、6.入金日 加入者 会計課から報告 無 有 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

10 日本学生支援機構奨学金申請及び異動等関連ファイル 公立大学法人名桜大学 学生課 申請及び異動等に関する作業のため 1.学籍番号、2.氏名、3.生年月日、4.住所・連絡先、5.所属学部・学科、6.連帯保証人・保証人氏名・連
絡先、7.各種証明書類等

奨学生全員
日本学生支援機構
奨学金システムより
抽出

無 有 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

11 日本学生支援機構奨学金申請及び異動等関連書類（写） 公立大学法人名桜大学 学生課
日本学生支援機構に提出した書類
の写を保管して適宜確認等に利用

1.学籍番号、2.氏名、3.生年月日、4.住所・連絡先、5.所属学部・学科、6.連帯保証人・保証人氏名・連
絡先、7.各種証明書類等

申請者全員 奨学金申請者から
の提出

無 無 有 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 有 無

12 日本学生支援機構奨学金返還誓約書（写） 公立大学法人名桜大学 学生課
日本学生支援機構に提出した書類
の写を保管して適宜確認等に利用

1.学籍番号、2.氏名、3.生年月日、4.住所・連絡先、5.所属学部・学科、6.連帯保証人・保証人氏名・連
絡先

奨学生全員 奨学金採用者が提
出

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 有 無

13 進路調査票ファイル 公立大学法人名桜大学 キャリア支援課 卒業・修了者の進路状況調査・就
職率に利用

1．学部・学科（研究科・専攻）、2．学籍番号、３．氏名、４．卒業（修了）後の進路先、
５．進路未決定の理由、６．インターンシップ参加経験の有無、７．参加企業・機関名

卒業・修了者全員 本人からの報告 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 有 有

14 学生健康診断票 公立大学法人名桜大学 保健センター 学生健康診断 1.学生番号、2.氏名、3.所属学部学科等、4.診断結果 健康診断を受診し
た学生

健康診断結果 無 有 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

15 総合型選抜　原本綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 各入学者選抜に係る合否判定に利
用

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.生年月日、4.連絡先 志願者全員 出願確認票 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

16 学校推薦型選抜　原本綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 各入学者選抜に係る合否判定に利
用

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.生年月日、5.連絡先 志願者全員 出願確認票 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

17 特別選抜　原本綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 大学入試センター試験に係る志願
者の確認

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.生年月日、6.連絡先 志願者全員 出願確認票 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 有 無

18 一般選抜（前期日程）　原本綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 大学入学共通テストに係る志願者
の確認

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.生年月日、7.連絡先 志願者全員 出願確認票 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 有 無



No 個人情報ファイルの名称 行政機関等の名称
個人情報ファイルが利用
に供される事務をつかさど

る組織の名称
個人情報ファイルの利用目的 記録項目 記録範囲

記録情報の収集
方法

特定個人情報
の有無

要配慮個人情
報の有無

記録情報の経
常的な提供先

の有無

記録情報の経常
的な提供先の名

称

開示請求を受
理する組織の

名称

開示請求を受理す
る組織の所在地

訂正及び利用停
止に関する他の法
律又はこれに基づ
く命令の規定によ

る
特別の手続等の

有無

法第60条第2項第
1号（電算処理ファ
イル）の有無

法第60条第2項第
2号（マニュアル処
理ファイル）の有無

令第20条第6項第
2号に該当する
ファイル（副ファイ
ル）の有無

19 一般選抜（後期日程）　原本綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 各入学者選抜に係る合否判定に利
用

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.生年月日、8.連絡先 志願者全員 出願確認票 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

20 大学院・助産学専攻科　原本綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 各入学者選抜に係る合否判定に利
用

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.生年月日、9.連絡先 志願者全員 出願確認票 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

21 入試実施関係綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 各入学者選抜に係る合否判定に利
用

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.大学入学共通テストの得点、4.個別学力検査等の
得点、5.合否の順位

志願者全員

出願確認票
大学入試センター
からの成績データ
採点原票
各学部教授会での
合否判定結果

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

22 入試・広報課起案関係綴り 公立大学法人名桜大学 入試・広報課 各入学者選抜に係る合否判定に利
用

1.受験番号、2.出身高等学校等コード、3.大学入学共通テストの得点、4.個別学力検査等の
得点

志願者全員
開示請求者

出願確認票
大学入試センター
からの成績データ
採点原票
各学部教授会での
合否判定結果

無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

23 授業料等債権管理簿 公立大学法人名桜大学 会計課

学生の授業料等納付に関する情報
を記録し、債権の管理並びに収納
済額一覧表及び未収納者名簿等作
成に利用する

1.債権発生年度、2.学生番号、3.学年、4.氏名、5.債権発生年月日・理由・金額、6.前後期
授業料（金額・減少額・債権異動年月日・理由・確定額・収納年月日・収納額）、7.学生区
分

授業料等債権発生
者

教務課システムより 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 有 無 無

24 公開講座関係 公立大学法人名桜大学 地域連携機構 公開講座の申込者管理のため利用 1.氏名　2.所属先　3.生年月日　4.電話番号　5.メールアドレス　6.住 受講者全員 申込者本人の申 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 無 無

25 COIやんばる版プロジェクト健診 公立大学法人名桜大学 地域連携機構 公開講座の申込者管理のため利用 1.氏名　2.所属先　3.生年月日　4.電話番号　5.メールアドレス　6.住 受講者全員 申込者本人の申 無 無 無 ― 総務企画部
総務課

沖縄県名護市字為
又1220-1

無 無 無 無


